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uczenia sie.

I. Cel procedury.

Celem procedury jest zapewnienie poprawnego toku postepowania w zakresie opiniowania
i okresSlania (zatwierdzania) efektdw uczenia sie oraz sposobdw monitorowania i weryfikacji
osigganych przez studentow efektéw uczenia sie.

I1. Zakres procedury.

Przedmiotem niniejszej procedury sg zasady i sposoby postepowania zwigzane z opiniowaniem oraz
okreslaniem (zatwierdzaniem) efektow uczenia sie dla poszczegolnych programow ksztatcenia,
zaliczeniem przedmiotow i egzamindw semestralnych, monitorowaniem i weryfikacjg zakfadanych i
osigganych przez studentéw efektdw uczenia sie oraz dokumentowaniem i archiwizowaniem realizacji
zatozonych efektdéw uczenia sie.

III. Tres¢ procedury.

1. Okreslanie (zatwierdzanie) efektéw uczenia sie dla danego programu ksztatcenia.

1.1 Rekomendacje w zakresie okresSlenia efektow uczenia sie dla danego programu ksztatcenia
przygotowuje Komisja Programowa i Jakosci Ksztatcenia.

1.2 W przygotowywaniu projektu efektéw uczenia sie przez Komisje Programowa i Jakosci Ksztatcenia
uczestniczg studenci oraz interesariusze zewnetrzni (w tym przedstawiciele pracodawcoéw oraz
absolwenci).

1.3 W przypadku, gdy dany kierunek prowadzony jest zaréwno w formie stacjonarnej, jak

i niestacjonarnej, zaktadane efekty uczenia sie dla obu tych form s3 takie same.

1.4 W przypadku, gdy dany kierunek studiéw prowadzony jest zaréwno na poziomie pierwszego, jak i
drugiego stopnia, efekty uczenia sie dla studiéw II stopnia sg efektami pogtebionymi i poszerzonymi w
stosunku do efektéw z poziomu nizszego.

1.5 W procesie okreslania efektéw uczenia sie dla danego kierunku uwzglednia sie:

a) obszarowe efekty uczenia sie,

b) wzorcowe efekty uczenia sie (jesli takie zostaty okreslone),

c) misje i strategie rozwoju Uczelni,

d) potencjat badawczy Uczelni,

e) potencjat kadrowy Uczelni,

f) zaplecze dydaktyczne Uczelni,

g) potrzeby rynku pracy wynikajgce z opinii interesariuszy zewnetrznych oraz prowadzonych
badan loséw absolwentow,

h) wzorce krajowe w zakresie danego kierunku ksztatcenia,

i) wzorce miedzynarodowe w zakresie danego kierunku ksztatcenia,

j) wnioski uczestnikdéw procesu ksztatcenia, w tym wnioski studentéw zgtaszane w tym zakresie.

1.6 Efekty uczenia sie okreslone dla danego programu ksztatcenia sy podstawg tworzenia jego
pozostatych elementow.

1.7 Okreslone dla poszczegolnych przedmiotéw/modutéw przedmiotowe efekty uczenia sie sg spdjne
z kierunkowymi efektami uczenia sie.

1.8 Efekty uczenia sie powinny by¢ formutowane w sposéb czytelny.

1.9 Efekty uczenia sie powinny by¢ formutowane w taki sposéb, aby mozliwe bylo stwierdzenie, czy
zostaty one osiggniete przez studenta, tzn. aby mozliwe byto stwierdzenie stopnia ich osiggniecia w
postaci oceny.

1.10 Zatwierdzenia efektdw uczenia sie dla danego kierunku dokonuje Senat Uczelni.

1.11 Po zatwierdzeniu efektéw uczenia sie dla danego kierunku przez Senat i Rada Wydziatu
przyjmuje i kieruje do wdrozenia program ksztatcenia (opis okreslonych przez Senat spojnych efektow
uczenia sie oraz opis procesu ksztatcenia prowadzacego do osiggniecia tych efektow, wraz z
przypisanymi do poszczegdlnych modutdéw tego procesu punktami ECTS) oraz plan studiow.
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1.12 Okreslone dla kierunku efekty uczenia sie realizowane sg w ramach poszczegdélnych
przedmiotéw/modutéw przewidzianych w planie studiéw. Kazdy z przedmiotdw/modutéw realizuje
czes¢ efektdw uczenia sie w taki sposob, zeby w rezultacie koncowym uzyskane zostaty wszystkie
efekty uczenia sie zatozone w programie dla danego kierunku.

2. Monitorowanie i weryfikacja efektow uczenia sie — postanowienia ogdlne.

2.1 Monitorowanie i weryfikacja efektdw uczenia sie obejmuje wszystkie kategorie: wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne.

2.2 Monitorowanie osigganych przez studentéw efektéw uczenia sie prowadzone jest

na réznych etapach ksztatcenia, poprzez: biezacg obserwacje i ocene pracy studenta w trakcie
realizacji przedmiotu (np. aktywnos$¢, projekty, prezentacje, itd.), praktyk zawodowych, seminarium
dyplomowego i proseminarium (jesli jest przewidziane w programie studidw), egzaminow z
poszczegdlnych przedmiotdéw, egzaminu dyplomowego, przygotowania pracy dyplomowej, itd.

2.3 Sposoby weryfikacji osiggniecia efektdw uczenia sie zatozonych dla poszczegdlnych
przedmiotéw/modutéw okreslone sg w sylabusach.

2.4. Sposéb weryfikacji osiggniecia efektow uczenia sie przypisanych praktykom zawodowym jest
okreslony przez Regulamin Praktyk.

2.5. Sposob weryfikacji osiggniecia efektdw uczenia sie przypisanych pracy dyplomowej

i egzaminowi dyplomowemu okreslajg Zasady Dyplomowania.

3. Obowigzki nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne i
proseminaria/seminaria dyplomowe, opiekunéw praktyk oraz koordynatorow
przedmiotow/modutéw.

3.1 Nauczyciel akademicki bedacy koordynatorem przedmiotu jest zobowigzany

do opracowania i ztozenia sylabusa modutu/przedmiotu, w ktorym okresla sie warunki

i wymogi sprawdzania realizacji zatozonych przedmiotowych i kierunkowych efektéw uczenia sie.

3.2 Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia z danego przedmiotu, podczas pierwszych zaje¢ w
semestrze, podaje studentom informacje odnosnie efektdw uczenia sie zaktadanych dla przedmiotu
oraz kryteridow oceny i formy zaliczenia przedmiotu.

3.3 Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia z przedmiotu konczacego sie egzaminem podaje
studentom podczas pierwszych zaje¢ w semestrze informacje dotyczace formy egzaminu, kryteriow
oceniania i zrodet wiedzy i/lub materiatdw dydaktycznych, z ktorych student moze korzystad
przygotowujgc sie do egzaminu.

3.4 Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia jest zobowigzany do realizacji programu ksztatcenia w
sposOb umozliwiajgcy osiggniecie przez studentéw efektdw uczenia sie okreslonych w sylabusach
przedmiotéw/modutow.

3.5 Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia jest zobowigzany do monitorowania osigganych przez
studentéw efektdw uczenia sie w ramach prowadzonego przedmiotu, zgodnie z przyjetymi w sylabusie
wymogami sprawdzania realizacji efektéw uczenia sie.

3.6 Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia jest zobowigzany do przekazywania koordynatorowi
przedmiotu/modutu informacji dotyczacych realizacji efektow uczenia sie zaktadanych dla danego
przedmiotu/modutu.

3.7 Nauczyciel akademicki bedacy koordynatorem modutu/przedmiotu uzyskuje od prowadzacych
dane na temat osigganych przez studentéw efektéw uczenia sie. Przygotowuje podsumowanie
dokonanej analizy tych informacji i przekazuje je Komisji Programowej i Jakosci Ksztatcenia.

3.8 Opiekun praktyk zobowigzany jest do monitorowania osigganych przez studenta w toku realizacji
praktyk efektow uczenia sie. Przygotowuje podsumowanie dokonanej w tym zakresie analizy i
przekazuje je Komisji Programowej i Jakosci Ksztatcenia.

3.9 Nauczyciel akademicki bedacy koordynatorem proseminarium/seminarium dyplomowego uzyskuje
od opiekunéw seminariéw dane na temat osigganych przez studentéw efektéw uczenia sie.
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Przygotowuje podsumowanie dokonanej analizy tych informacji i przekazuje je Komisji Programowej i
Jakosci Ksztatcenia..

4. Dokumentowanie i archiwizowanie realizacji zatlozonych efektéw uczenia sie.

4.1 Prace etapowe/zaliczeniowe/egzaminacyjne studentéw potwierdzajgce zdobycie przez studenta
zatozonych w programie efektdw uczenia sie sg archiwizowane przez okres nie krétszy niz dwa
semestry po realizacji efektdw uczenia sie przypisanych dla danego przedmiotu w celu dokonywania
cyklicznych przegladdéw.

4.2 Archiwizacja obejmuje wszystkie wskazane w sylabusie formy i sposoby weryfikacji efektow
uczenia sie.

4.3 Prace mogg by¢ przechowywane w wersji papierowej lub elektroniczne;j.

4.4 Jezeli oceny sg zréznicowane, nauczyciel moze przechowywac pojedyncze prace odpowiadajgce
kazdej ocenie. W przypadku braku zréznicowania ocen nauczyciel przechowuje wszystkie prace.

4.5 Prace etapowe/zaliczeniowe/egzaminacyjne studentdw potwierdzajgce zdobycie przez studenta
zatozonych w programie efektow uczenia sie sg po uptywie kazdego semestru akademickiego zbierane
w teczkach przedmiotowych.

4.6 Teczka przedmiotowa zawiera:

a) zestawienie iloSciowe ocen,
b) sylabus przedmiotu,
c) wypetniony arkusz WEK (arkusz weryfikacji efektow uczenia sie), wraz

z rekomendacjami dotyczacymi np. sposobu weryfikacji efektow uczenia sie, tresci ksztatcenia,
wymagan dotyczacych zaliczenia przedmiotu itd.

d) czysty test/zestaw pytan z przyjeta punktacja/kryteriami oceny,

e) prace studentéow potwierdzajgce realizacje na zajeciach efektdw uczenia sie opisanych w
sylabusach w formie prac pisemnych studentéw, zadan realizowanych samodzielnie lub w grupie,
zadan i ¢wiczen, projektow, slajdow z prezentacji, testow, kolokwidow, egzamindw, zestawow pytan
ustnych itp.,

4.7 W przypadku zaliczen i egzamindéw ustnych nauczyciel akademicki przygotowuje wykaz
zadawanych pytan zgodnych z zatozeniami opisanymi w sylabusie danego przedmiotu.

4.8 W przypadku zaliczen i egzamindw pisemnych nauczyciel akademicki przygotowuje wzory
testéw/kolokwiow lub innych form pisemnych egzamindw i zaliczen zgodnych z zatozeniami opisanymi
w sylabusie danego przedmiotu.

4.9 W przypadku innych form zaliczen przedmiotu (projektow, zaliczen praktycznych, prezentacii, itd.)
nauczyciel akademicki przygotowuje zestaw pytan/zagadnien/czynnosci niezbednych do zaliczenia
praktycznego, przygotowania projektu, prezentacji itd. zgodnie z zatozeniami opisanymi w sylabusie
danego przedmiotu.

4.10 W przypadku oceny aktywnosci studenta na zajeciach, udziatu w dyskusji, itp. nalezy
przedstawi¢ podstawowe informacje: kryteria oceny.

4.11 Teczka powinna by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem prowadzacego oraz wskazywac ktdrego
przedmiotu dotyczy (kazdy przedmiot powinien zosta¢ umieszczony w osobnej teczce).

4.12 Wyzej wymieniona dokumentacja powinna by¢ przechowywana w Archiwum przez caty rok
akademicki nastepujacy po roku od ztozenia teczki.

5. Weryfikowanie realizacji zatozonych efektow uczenia sie.

5.1 Weryfikacja realizacji zatozonych efektow uczenia sie obejmuje wszystkie kategorie: wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne i jest prowadzona na kazdym etapie ksztatcenia.

5.2 Nauczyciel akademicki bedacy koordynatorem przedmiotu/modutu dokonuje analizy realizacji
zakfadanych dla przedmiotu/modutu efektéw uczenia sie na podstawie informacji uzyskanych od oséb
prowadzgcych przedmiot/modut, z uwzglednieniem opinii studentow i interesariuszy zewnetrznych
(jesli takie zostaty zgromadzone dla danego przedmiotu).

Dokument jest nadzorowany w formie elektronicznej. Dokument jest aktualny w dniu wydruku. Uzytkownik
egzemplarza jest zobowiazany do $ledzenia zmian w dokumencie po terminie wydruku

Data ostatniego wydruku: 2020-01-15 12:25




Wiasciciel: Rektor/Kanclerz Data utworzenia:

Wyzsza Szkofa Nauk Procedura: Wersja: 1
Spotecznych z siedzibg w | Pj10 Okre$lenie efektéw uczenia sie, monitorowania i
Lublinie weryfikacji osigganych przez studentéw efektdw
uczenia sie.

5.3 Opiekun praktyk dokonuje analizy realizacji zaktadanych dla praktyk efektdw uczenia sie z
uwzglednieniem opinii studentéw i opiekundw praktyk z ramienia organizacji przyjmujacej (jesli takie
zostaly zgromadzone).

5.4 Nauczyciel akademicki bedacy koordynatorem proseminarium/seminarium dyplomowego
dokonuje analizy realizacji zaktadanych dla proseminarium/seminarium dyplomowego efektéw uczenia
sie.

5.5 Whnioski nauczycieli akademickich - koordynatoréow przedmiotdw/modutéw, opiekundw praktyk
oraz opiekundéw proseminariéw/seminariow sg przekazywane Komisji Programowej i Jakosci
Ksztatcenia, ktéra dokonuje przegladu i analizy otrzymanych materiatow.

5.6 Przeglad moze by¢ dokonywany przy wsparciu osob lub zespotdow wskazanych przez Dziekana
Wydziatu.

5.7 Przeglad opiera sie m.in. na analizie sylabuséw i prac etapowych/zaliczeniowych/ egzaminacyjnych
studentdw, wypetnionych arkuszy weryfikacji efektow uczenia sie oraz innych dokumentow
wskazanych przez Komisje Programowg i Jakosci Ksztatcenia.(np. opinie nauczycieli akademickich,
opiekunéw praktyk, opiekunéw prac dyplomowych, obrona pracy dyplomowej, wyniki badan
dotyczacych efektdw uczenia sie, wyniki badania losow zawodowych absolwentdw, opinie studentow,
opinie interesariuszy zewnetrznych, itd.).

5.8 Ocena Komisji Programowej i Jakosci Ksztatcenia, polega na weryfikacji zaktadanych i osigganych
przez studentow efektdow uczenia sie, tj. sposobdw realizacji efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych, formy prowadzenia zaje¢ i metod dydaktycznych, formy
zaliczenia przedmiotu, itd. Analiza dokonywana jest pod katem wiasciwego doboru wszystkich tych
elementéw do zaktadanych efektéw uczenia sie.

5.9 Na podstawie dokonanej analizy Komisja Programowa i Jakosci Ksztatcenia przygotowuje krotkie
podsumowanie zawierajgce ocene weryfikacji efektdw uczenia sie i rekomendacje na kolejny rok
akademicki. Mogg one stanowi¢ punkt wyjscia do wprowadzania modyfikacji w programie ksztatcenia
oraz sposobdw monitorowania osiggania przez studentdw efektdw uczenia sie.

5.10 Komisja Programowa i Jakosci Ksztatcenia na podstawie wynikdw tych analiz moze
rekomendowaé zmiany w programie i efektach uczenia sie oraz sposobach ich realizacji i
monitorowania.

6. Wykorzystanie wynikow analiz w zakresie monitorowania i weryfikowania osigganych
przez studentow efektow uczenia sie do doskonalenia programoéw ksztatcenia.

6.1 Na koniec kazdego semestru Komisja Programowa i Jakosci Ksztatcenia (przy mozliwym wsparciu
0s6b lub zespotdéw wskazanych przez Dziekana Wydziatu) dokonuje przegladu opisanego w punkcie 5 i
opracowuje rekomendacje na kolejny rok akademicki (mogg one dotyczy¢ zmian w obszarze efektow
uczenia sie, ich monitorowania i weryfikowania, tresci ksztatcenia dla poszczegdlnych przedmiotéw,
itd.) Jest to element sktadajacy sie na okresowy przeglad programu ksztatcenia.

6.2 Whnioski z dokonanego przegladu stanowig podstawe do wprowadzania modyfikacji w programie
ksztatcenia oraz sposobdw monitorowania osiggania przez studentow efektow uczenia sie.

6.3 Whnioski z wynikow przeprowadzonych analiz sg przedstawiane na spotkaniach Rady Wydziatu.

6.4 Wyniki analiz s3 wykorzystywane do doskonalenia programoéw ksztatcenia.

6.5 Dziekan wyznacza osoby odpowiedzialne za realizacje dziatan korygujgcych, naprawczych,
doskonalgcych oraz okresla harmonogram tych dziatan.

6.6 Kazda korekta programu ksztatcenia wymaga zatwierdzenia przez Rade Wydziatu przed
rozpoczeciem roku akademickiego, w ktérym ma obowigzywac nowy program ksztatcenia.

6.7 Nauczyciel akademicki bedacy koordynatorem przedmiotu w zaleznosci od wynikdéw analiz i
rekomendacji/wytycznych w zakresie dziatan naprawczych wprowadza zmiany w sylabusach.

6.8 Nauczyciel akademicki, w zaleznosci od wynikéw analiz i rekomendacji/wytycznych

w zakresie dziatan naprawczych wprowadzajg zmiany w postepowaniu dydaktycznym.
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